


− Конвенциейоправахребенка; 

− Порядком организации и осуществления образовательной 

деятельностипоосновнымобщеобразовательнымпрограммам–

образовательнымпрограммамдошкольногообразования,утвержденнымп

риказомМинистерства просвещения Российской Федерации от 

31.07.2020 №373; 

− Административным регламентом муниципальной услуги 

«Постановканаучетизачислениедетейвобразовательныеучреждения,реа

лизующиеосновнуюобщеобразовательнуюпрограммудошкольногообра

зования(детскиесады)»,утвержденнымпостановлением 

исполнительного комитета Арского муниципальногорайона 

Республики Татарстан от 01.12.2015 № 1172 «Об 

утвержденииадминистративного регламента муниципальной услуги 

«Постановка научет и зачисление детей в образовательные 

учреждения, реализующиеосновную общеобразовательную программу 

дошкольного 

образования(детскиесады)»(сизменениямиот08.02.2019№56); 

− Уставом муниципального бюджетного дошкольного 

образовательногоучреждения«Новокишитскийдетскийсад»Арскогомун

иципальногорайонаРеспубликиТатарстан (далее–МБДОУ) 
1.2. НастоящиеПравиларегламентируют: 

− приемнаобучениевМБДОУ,осуществляющееобразовательнуюдеятельн

остьпообразовательнойпрограммедошкольногообразования; 

− приеминостранныхгражданилицбезгражданства,втомчислесоотечестве

нниковзарубежом,вМБДОУзасчетбюджетныхассигнований 

федерального бюджета, бюджетов субъектов 

РоссийскойФедерациииместныхбюджетовосуществляетсявсоответстви

исмеждународнымидоговорамиРоссийскойФедерации,Федеральнымзак

ономот29.12.2012№273-

ФЗ«ОбОбразованиивРоссийскойФедерации»(Собраниезаконодательств

аРоссийскойФедерации,2012, 
№53,ст.7598;2020,№9,ст.1137)инастоящимиПравилами. 

1.3. ЦельюнастоящихПравилявляетсяобеспечениедоступностидошкольного

образования вМБДОУ. 

1.4. Настоящие Правила обеспечивают прием в МБДОУ граждан, 

имеющихправо на получение дошкольного образования, а 

такжепроживающих натерритории,закоторойзакрепленоМБДОУ(далее–

закрепленнаятерритория). 

1.5. НастоящиеПравилаприемадетейвМБДОУрегулируют: 

− приемдетейвМБДОУ; 

− ведениедокументациипоприемудетейвМБДОУ; 

− комплектованиевоспитанниковМБДОУ. 

1.6. ПравиларазмещаютсянаинформационномстендеинаофициальномсайтеМ

БДОУвинформационно-телекоммуникационнойсети«Интернет». 



2. ПриемобучающихсявМБДОУ 

2.1. Ребенок имеет право преимущественного приема в МБДОУ, в 

которомобучаютсяего полнородныеинеполнородныебратьяи (или)сестры. 

2.2. ВприемевМБДОУможетбытьотказанотолькопопричинеотсутствиявнем 

свободныхмест. 

2.3. МБДОУобязаноознакомитьродителей(законныхпредставителей)ребенка 

со своим Уставом,лицензией на осуществление 

образовательнойдеятельности,собразовательнымипрограммамиидругимидок

ументами,регламентирующимиорганизациюиосуществлениеобразовательной

деятельности,праваи обязанностивоспитанников. 

2.4. Копииуказанныхвп.2.3.документов,информацияосрокахприемадокумент

ов, указанных в п.2.14, размещаются на информационном стенде МБДОУ и 

наофициальномсайтеМБДОУвинформационно-

телекоммуникационнойсети«Интернет».Такжеразмещаетсянаинформационно

мстендеМБДОУинаофициальномсайтеМБДОУПостановление 

исполнительного комитета Арского муниципального 

районаРеспубликиТатарстанозакрепленииобразовательныхорганизацийзакон

кретными территориями Арского муниципального района, издаваемое 

непозднее1 апрелятекущегогода. 

2.5. Фактознакомленияродителей(законныхпредставителей)ребенкасдокумен

тами,указаннымивп.2.3.настоящихПравил,фиксируетсявзаявленииоприемеде

тейвМБДОУизаверяетсяличнойподписьюродителей 

(законныхпредставителей)ребенка. 

2.6. Прием в МБДОУ осуществляется в течение всего календарного года 

приналичиисвободныхмест. 

2.7. ПриемвМБДОУосуществляетсяпопротоколуКомиссиипокомплектовани

юобразовательныхучреждений,реализующихосновнуюобщеобразовательную

 программу дошкольного

 образованияИсполнительногокомитетаАрскогомуниципальногорайонаР

еспубликиТатарстан (далее – Комиссия по комплектованию), а также при 

присвоении вавтоматизированной информационной системе «Электронный 

детский сад»(далее–

Система)заявлениюродителя(законногопредставителя)опостановкена учет 

статуса «НаправленвДОУ». 

2.8. Прием детей в МБДОУ осуществляется по личному заявлению 

родителя(законного представителя)ребенка. 

2.9. Заявление о приеме представляетсяв МБДОУна бумажном носителе 

и(или)вэлектроннойформечерезединыйпорталгосударственныхимуниципаль

ныхуслуг(функций)и(или)региональныепорталыгосударственных 

имуниципальныхуслуг(функций). 

2.10. Всвязистем,чтовэлектронномзаявленииотсутствуетподписьродителей 

(законных представителей), заявление заверяется их подписью 

припредставлении в МБДОУ всех необходимых документов. При 

регистрациизаявлений, поданных вэлектронном виде, вжурнале 

приемазаявлений оприемедетей вМБДОУуказываются дведаты: 



− 1-я–датазаполненияподачизаявления(отсылкизаявления); 

− 2-я–датапредставлениявсехнеобходимыхдокументов. 

2.11. Независимоот формы подачи заявления (в электронном или 

бумажномвиде) родители (законные представители) детей заполняют 

соответствующийбланк (шаблон) заявления, размещенный на официальном 

сайте МБДОУ всетиИнтернет,наинформационном стенде МБДОУ. 

2.12. Взаявлениидляприемародителями(законнымипредставителями)ребенка

указываются следующие сведения: 

а) фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) 

ребенка;б)дата рождения ребенка; 
в)реквизитысвидетельстваорожденииребенка; 

г) адрес места жительства (места пребывания, места

 фактическогопроживания)ребенка; 

д)фамилия,имя,отчество(последнее–

приналичии)родителей(законныхпредставителей)ребенка; 

е)реквизитыдокумента,удостоверяющеголичностьродителя(законногопредставител

я)ребенка; 

ж) реквизиты документа, подтверждающего установлении опеки

 (приналичии); 

з)адресэлектроннойпочты,номертелефона(приналичии)родителей(законных 

представителей)ребенка. 

и)овыбореязыкаобразования,родногоязыкаизчислаязыковнародовРоссийской

Федерации,втомчислерусскогоязыкакакродного языка; 

к) о потребности в обучении ребенка по адаптированной 

образовательнойпрограммедошкольногообразованияи(или)всозданииспециал

ьныхусловийдляорганизацииобученияивоспитанияребенка-

инвалидавсоответствиисиндивидуальнойпрограммойреабилитацииинвалида(

приналичии); 
л)онаправленностидошкольнойгруппы; 

м) о необходимом режиме пребывания 

ребенка;н)о желаемойдатеприемана обучение. 

2.13. Подписью родителей (законных представителей) ребенка 

фиксируетсятакжевзаявленииоприемесогласиенаобработкуихперсональныхд

анныхиперсональныхданныхребенкавпорядке,установленномзаконодательст

вомРоссийской Федерации. 

2.14. ДляприемавМБДОУродители(законныепредставители)ребенкапредъяв

ляютследующие документы: 

− документ,удостоверяющийличностьродителя(законногопредставителя)р

ебенка,либодокументудостоверяющийличностьиностранного 

гражданина или лица без гражданства в РФ в 

соответствиисостатьей10Федеральногозаконаот25.07.2002года№115-

ФЗ«Оправовом положении иностранных граждан в Российской 

Федерации»(СобраниезаконодательствРоссийскойФедерации,2002,№30,

ст.3032); 

− документ,подтверждающийустановлениеопеки(принеобходимости); 



− документпсихолого-медико-

педагогическойкомиссии(принеобходимости); 

− документ,подтверждающийпотребностьвобучениивгруппеоздоровитель

нойнаправленности(при необходимости). 

Длянаправленияродители(законныепредставители)ребенкадополнитель

но предъявляют документ, подтверждающий наличие права наспециальные 

меры поддержки (гарантии) отдельных категорий граждан 

иихсемей(принеобходимости),атакжевправепредъявитьсвидетельствоорожде

нииребенка,выданноенатерриторииРоссийскойФедерации,исвидетельствооре

гистрацииребенкапоместужительстваилипоместупребывания на 

закрепленной территории по собственной инициативе. Приотсутствии 

свидетельства о регистрации ребенка по месту жительства или 

поместупребыванияназакрепленнойтерриторииродитель(законныйпредставит

ель) ребенка предъявляет документ, содержащий сведения о 

местепребывания,местефактического проживанияребенка. 

 

Родители(законныепредставители)ребенка,являющиесяиностраннымиг

ражданамиилилицамибезгражданства,дополнительнопредъявляютдокумент(-

ы),удостоверяющий(е)личностьребенкаиподтверждающий(е)законностьпредс

тавленияправребенка,атакжедокумент, подтверждающий право заявителя на 

пребывание в РоссийскойФедерации. Иностранные граждане и лица без 

гражданства все 

документыпредставляютнарусскомязыкеиливместесзавереннымпереводомна

русскийязык. 

Дляприемародители(законныепредставители)ребенкадополнительнопр

едъявляютвобразовательнуюорганизациюсвидетельствоорожденииребенка(д

ляродителей(законных представителей) ребенка-граждан Российской 

Федерации), свидетельство о регистрации ребенка поместу жительства или 

по месту пребывания на закрепленной территории илидокумент, содержащий 

сведения о месте пребывания, месте фактическогопроживанияребенка. 
2.15. КопиипредъявляемыхприприемедокументовхранятсявМБДОУ. 

2.16. Детисограниченнымивозможностямиздоровьяпринимаютсянаобучение 

по адаптированной программе дошкольного образования только 

ссогласияродителей(законныхпредставителей)ребенкаинаоснованиирекоменд

ацийпсихолого-медико-педагогическойкомиссии. 

2.17. ТребованиепредставленияиныхдокументовдляприемадетейвМБДОУ в 

части, не урегулированной законодательством об образовании, 

недопускается. 

2.18. Заявление о приеме в МБДОУ и копии документов, 

представленныеродителями(законнымипредставителями)ребенка,регистриру

ютсязаведующимМБДОУилидолжностнымлицом,заменяющимзаведующегов

о время его отсутствия, в журнале приема заявлений о 

приемедетейвМБДОУ.Послерегистрациизаявленияродителям(законнымпредс

тавителям)ребенкавыдаетсядокумент(расписка),заверенный 



подписьюдолжностноголицаМБДОУ,ответственногозаприемдокументов,соде

ржащийиндивидуальныйномерзаявленияипереченьпредставленных при 

приеме документов. 

2.19. Вслучае,еслинамоментподачизаявленияоприемевМБДОУпредъявлены 

не все необходимые документы, указанные в п.2.14. настоящихПравил, в 

журнале приема заявлений о приемедетей в МБДОУ 

делаетсясоответствующая отметка. При регистрации подобных заявлений в 

журналеприемазаявленийоприеме детейвМБДОУуказываются дведаты: 
− 1-я–датаподачизаявления; 

− 2-я – дата представления всех необходимых документов. 

Отсутствиедокумента(документов)неможетбытьоснованиемдляотказав

приемезаявления.Однакоприказозачислениидетейвданномслучае,а 

также при подаче заявления в электронном виде, издается в течение 

3рабочихднейпослепредставлениявсехнеобходимыхдокументов. 

2.20. ЗаявлениеидокументыдлязачислениявМБДОУдолжныбытьпредставлен

ы родителями (законными представителями) детей в срок до 

30календарныхднейпослеприсвоениязаявлениюопостановкенаучетвСистемес

татуса «НаправленвДОУ». 

2.21. После приема документов, указанных в пункте 2.14. настоящих 

Правил,МБДОУ заключает договор об образовании по образовательным 

программамдошкольногообразованиясродителями(законнымипредставителя

ми)ребенка. Договор оформляется на бумажном носителе в двух 

экземплярах,один из которых хранится в личном деле обучающегося в 

МБДОУ, другой–уродителей (законныхпредставителей)ребенка. 

2.22. Заведующий МБДОУ издает приказ о зачислении ребенка в МБДОУ 

втечение3рабочихднейпосле заключениядоговора. 

2.23. ПриказозачисленииребенкавМБДОУвтрехдневныйсрокпослеизданияра

змещаетсянаинформационномстендеМБДОУ,ареквизитыприказа,наименован

иевозрастнойгруппы,числодетей,зачисленныхвуказаннуювозрастнуюгруппу,

размещаютсянаофициальномсайтеМБДОУвсети Интернет. 

2.24. На каждого ребенка, зачисленного в МБДОУ, оформляется личное 

дело,вкоторомхранятсявсепредоставленныеродителями(законнымипредстави

телями)ребенкадокументы. 

2.25. Сведения об обучающихся, зачисленных в МБДОУ, вносятся в 

Книгуучета движения детей, которая предназначена для регистрации 

сведений одетях и контроля за движением контингента детей в МБДОУ. 

Книга 

учетадвижениядетейМБДОУнумеруетсяпостранично,прошнуровывается,скре

пляетсяподписьюзаведующегоМБДОУи печатьюМБДОУ. 

3. Основаниядляотказа взачисленииобучающегося вМБДОУ 

3.1. Родителям (законным представителям) ребенка может быть отказано 

вприемеребенка вМБДОУ вслучае, если: 
− вМБДОУотсутствуютсвободныеместа; 



− вСистемеотсутствуетинформацияонаправленииребенкавМБДОУ; 

− родители (законные представители) не представили необходимые 

дляприемадокументысогласноп.2.14.настоящихПравил.Ребеноквданно

мслучаеостаетсянаучетеинаправляетсявМБДОУпослеподтверждения 

родителем (законным представителем) нуждаемости 

впредоставленииместа; 

− родители(законныепредставители)обратилисьвМБДОУпоистечении 

срока 30 дней после присвоения заявлению о постановке 

научетвСистеме статуса «НаправленвДОУ». 

3.2. В случаях, указанных в п. 3.1 настоящих Правил, заведующий МБДОУ 

взаявлениивизируетотказвприеменазаявленииродителей(законныхпредставит

елей) ребенка для дальнейшего решения вопроса об 

устройстверебенкавдругуюдошкольнуюобразовательнуюорганизациюпутемо

бращения в орган местного самоуправления, осуществляющий управление 

всфереобразования. 

4. ПорядоквзаимодействияМБДОУсКомиссией 

покомплектованиюповопросам комплектованияконтингентаМБДОУ 

4.1. В целях комплектования МБДОУ обучающимися на очередной 

учебныйгоддо15маятекущегогодаМБДОУпредоставляетвКомиссиюпокомпле

ктованиюинформациюоколичествесвободныхмествгруппах,всоответствииска

ждойвозрастнойкатегориейобучающихсявочередномучебномгоду. 

4.2. Заведующий МБДОУ в течение 1 рабочего дня с момента 

обращенияродителей (законных представителей) с заявлением о зачислении в 

МБДОУприсваиваетзаявлениювСистеместатус «Зачислен вДОУ». 

4.3. В случае неявки родителей (законных представителей) в МБДОУ в 

срокдо 30 дней после присвоения заявлению в Системе статуса «Направлен 

вДОУ», заведующий МБДОУ уведомляет Комиссию по комплектованию 

обобучающихся,не поступивших вМБДОУдлязачисления. 

4.4. В целях доукомплектования МБДОУ обучающимися в текущем 

учебномгодуприналичии(появлении)свободныхмествМБДОУпроводятсяслед

ующиемероприятия: 

− до20числакаждогомесяцаМБДОУуведомляетКомиссиюпокомплектован

июобизмененияхвструктуремествгруппах,озачислениииотчисленииобуч

ающихся,наличиисвободныхмествсоответствиис каждой категорией 

обучающихся; 

− МБДОУуведомляетКомиссиюпокомплектованиюозачисленииобучающе

гося в МБДОУ, представляя выписку из приказа о 

зачисленииобучающегосяиобобучающихся,неявившихсявМБДОУвустан

овленныесроки. 

 

 

 

Заключительныеположения 



5.1. НастоящиеПравилавступаютвсилусмоментаихутвержденияруководител

ем.ПослепринятияПравил(илиизмененияидополненияотдельныхпунктовираз

делов)вновойредакциипредыдущаяредакцияавтоматически утрачиваетсилуи 

хранениюне подлежит. 

5.2. Изменения и дополнения, вносимые в настоящие Правила, 

оформляютсявписьменнойформевсоответствиидействующимзаконодательств

омРФ. 
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